RESOLUGAON2114/2001-CAD

CERTIDAO Aprova Regulamento do Instituto de

Certifi < Estudos Japoneses e revoga as
ertifico que a presente resolugao -

foi afixada em local de costume, RESO|U§OGS n2s 192/94-CAD e
nestz;\ Reltlorla, no.dla 208/95-CAD

Secretaria.

Considerando o contido no processo n2 397/2001,

O CONSELHO DE ADMINISTRAQAO~APROVOU E EU, REITORA,
SANCIONO A SEGUINTE RESOLUCAO:

REGULAMENTO DO INSTITUTO DE ESTUDOS JAPONESES

DA FINALIDADE

Art. 12 O Instituto de Estudos Japoneses € um 6rgéo vinculado a Pro-
Reitoria de Extensao e Cultura e tem por finalidade atender a
comunidade universitaria em forma de apoio a suas atividades de
ensino, pesquisa e extensao e a comunidade em geral, promovendo a
integracao universidade-sociedade, através de atividades relacionadas
a Lingua e Cultura Japonesa.

Art. 22 Para cumprir suas finalidades, o Instituto de Estudos
Japoneses podera:

| — constituir e manter um acervo bibliografico especializado, sobre o
Japao;

Il — articular-se com o Ministério das Relacées Exteriores do Brasil e
com a Embaixada e Consulados Japoneses no Brasil;

[l — propiciar treinamento as pessoas que irdo ao Japao, sobre a
lingua e a cultura japonesa, a cultura brasileira, bem como
informagdes de natureza estatistica;



IV — oferecer cursos de lingua e cultura japonesa, em especial a
comunidade universitaria;

V — assistir e orientar a adaptagao de japoneses que chegam ao
Brasil, bem como a assisténcia as familias de trabalhadores brasileiros
que retornam do Japao;

VI —difundir a cultura japonesa;

VIl — promover intercambio com embaixadas, entidades culturais,
nacionais e estrangeiras;

VIl — promover o intercambio de docentes para ministrar aulas no
Instituto de Estudos Japoneses, de acordo com as normas vigentes.

Art. 32 O Instituto de Estudos Japoneses reger-se-a pelo Estatuto e
Regimento Geral da Universidade Estadual de Maringa, pelas

disposi¢des deste Regulamento e pelas Resolugdes de seus
Conselhos, obedecida a legislagao federal e estadual.

DA ORGANIZAGAO E COMPETENCIAS

Art. 42 Para consecucéao de suas finalidades, o Instituto de Estudos
Japoneses tera a seguinte estrutura organizacional:

| - coordenador;
Il - corpo docente;

[1l - funcionarios técnicos administrativos.

DA COORDENAGAO
Art. 52 Ao coordenador do Instituto de Estudos Japoneses compete:
| - coordenar os trabalhos do Instituto de Estudos Japoneses;

Il - encaminhar proposta orcamentaria do Instituto de Estudos
Japoneses;

lll - responder junto ao Pro-Reitor de Extensao e Cultura pelas
atividades do Instituto de Estudos Japoneses;



IV — apresentar, periodicamente, relatérios de atividades do Instituto
de Estudos Japoneses;

V — representar o Instituto de Estudos Japoneses em todas as
atividades pertinentes a lingua e cultura japonesa;

VI — convocar e presidir as reunides do Instituto de Estudos
Japoneses;

VIl — a trinta dias do encerramento da gestao, enviar pedido de
nomeacao de uma comissao para analise de curriculo ao Pro-Reitor
de Extensao e Cultura, para aprovacao do proximo coordenador;

VIl — comunicar a renuncia ao Pré-Reitor de Extensdo e Cultura, por
motivo de forca maior;

IX — outras atividades correlatas.
DA SECRETARIA

Art. 62 A Secretaria é a unidade de apoio técnico administrativo do
Instituto de Estudos Japoneses, com a competéncia de:

| — prestar informagdes solicitadas, segundo as normas do Instituto de
Estudos Japoneses;

Il — encarregar-se dos servigos de redacéao, digitagao e outros
semelhantes;

lIl — organizar, atualizar e manter os arquivos, historicos escolares,
catalogos e ficharios indispensaveis ao bom desenvolvimento das
atividades do Instituto de Estudos Japoneses;

IV — receber e controlar o material permanente e de consumo
necessario ao funcionamento do Instituto de Estudos Japoneses;

V — efetuar as matriculas dos alunos do Instituto de Estudos
Japoneses;

VI — secretariar as reunides promovidas pelo Instituto de Estudos
Japoneses;

VIl - preparar, expedir e distribuir a correspondéncia e processos,
acompanhando sua tramitagao;



VIl - organizar e montar os relatérios do Instituto de Estudos
Japoneses;

IX - solicitar os recursos necessarios ao bom desempenho das
atividades administrativas;

X - exercer outras atribuicdes compativeis ao seu cargo, atribuidas
pelo Coordenador do Instituto de Estudos Japoneses;

XI = cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

DO CORPO DOCENTE

Art. 72 Ao docente, além da observancia das disposi¢des da
legislagao vigente, compete:

| — participar das reunides do Instituto de Estudos Japoneses;

Il — ministrar aulas a seu encargo, bem como executar integralmente o
programa previsto;

lIl — entregar o livro de chamada a Secretaria, no prazo de sete dias
apods o encerramento das aulas, a cada semestre;

IV — n&o solicitar férias na época das matriculas do Instituto de
Estudos Japoneses;

V — manifestar-se no(s) requerimento(s) de aluno(s), fixando-se em
edital no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.

Art. 82 O docente interessado em propor projeto(s) devera:

| — encaminhar o(s) respectivos projeto(s) ao coordenador do Instituto
de Estudos Japoneses com 45 (quarenta e cinco) dias de
antecedéncia, para que sejam tomadas as devidas providéncias.

Paragrafo unico: O coordenador do Instituto de Estudos Japoneses,
em vista da apresentacéo do(s) projeto(s), devera:

| - nomear, em forma de rodizio, um relator dentre os integrantes do
corpo docente que nao figure como participante do respectivo projeto;

Il - fixar o prazo de 15 (quinze) dias, a partir da data do recebimento
do mesmo, para analise e apresentacao de relatorio;



lIl - convocar reuniao extraordinaria para deliberar acerca dos(s)
respectivo(s) projeto(s), bem como sobre a aplicagao/utilizacéo da(s)
receita(s) gerada(s) em prol de melhorias no Instituto de Estudos
Japoneses.

Art. 92 O coordenador do respectivo projeto devera, no prazo de 15
(quinze) dias antes do seu vencimento, encaminhar relatério parcial ou
final do projeto ao coordenador do Instituto de Estudos Japoneses.

Paragrafo unico: O coordenador do Instituto de Estudos Japoneses,
em vista da apresentacao do(s) relatérios(s) mencionado(s), devera:

| - nomear, em forma de rodizio, um relator dentre os integrantes do
corpo docente que nao figure como participante do respectivo projeto;

Il - fixar o prazo de 15 (quinze) dias a partir da data do recebimento
do(s) respectivo(s) relatorio(s);

lIl - convocar reunido extraordinaria para deliberar acerca do(s)
respectivo(s) relatorio(s).

Art. 10. O docente que desejar participar do Plano Anual de
Capacitacdo Docente e Técnica devera enviar o pedido a
Coordenacgao do Instituto de Estudos Japoneses, juntamente como
o curriculum documentado, para analise.

§ 12 Havendo mais de um interessado, sera feita a analise e
pontuagao do curriculum, com base na tabela contida no anexo 1
deste regulamento.

§ 22 Caso haja dois ou mais professores com a mesma pontuagao
curricular, sera considerado classificado em primeiro lugar o professor
com mais tempo de servigo no Instituto de Estudos Japoneses e,
assim, subsequentemente.

Art. 11. As tradugdes de cartas, documentos em geral e textos serao
feitas em forma de rodizio de dentre os docentes.

Paragrafo unico: Se a tradugéo se tratar de textos que demandem
dicionarios técnicos para ser efetuada, o docente podera declinar da
mesma, devido a falta de material de apoio.

Art. 12. O Instituto de Estudos Japoneses sera dirigido por um
coordenador, nomeado pelo reitor, devendo este processo de
substituicdo seguir as seguintes normas:



| — sera nomeada uma comissao pela Pro-Reitoria de Extenséo e
Cultura, que verificara se o professor que possui o direito de acesso a
coordenacao cumpre todos os requisitos necessarios para ocupar o
cargo de coordenador do Instituto de Estudos Japoneses conforme
segue:

| - 0 coordenador do Instituto de Estudos Japoneses devera ser
docente lotado neste Instituto;

Il - a indicagdo sera em forma de rodizio dentre os docentes, tendo
inicio pelo docente com maior tempo de trabalho no Instituto de
Estudos Japoneses;

lIl - o docente indicado, quando nao desejar aceitar o cargo de
coordenador, devera enviar a comissao o termo de renuncia do cargo
para esta gestao;

IV - o docente indicado para coordenador permanecera no respectivo
cargo durante o periodo de dezoito meses, observando-se as normas
deste regulamento e as demais normas institucionais.

Art. 13. Sera realizada uma reunido mensal no Instituto de Estudos
Japoneses.

§ 12 Na primeira reunido de cada semestre, deverao ser definidas as
datas e horarios para as reuniées mensais do semestre, bem como o
calendario escolar do Instituto de Estudos Japoneses para o semestre.

§ 22 As reunibes seréo para deliberar assuntos atinentes as atividades
do Instituto de Estudos Japoneses.

§ 32 A pauta da reunido devera ser afixada em edital, com quarenta e
oito horas de antecedéncia.

§ 42 Podera ser realizada reuniao extraordinaria para deliberar sobre
assuntos de urgéncia.

§ 52 Quando o docente n&o puder participar da reunido, devera
justificar a falta por escrito junto a coordenacao do Instituto de Estudos
Japoneses.

§ 62 Qualquer possivel alteracdo do horario do funcionamento da
Secretaria devera ter a concordancia do corpo docente do Instituto de
Estudos Japoneses.



DO CORPO DISCENTE

Art. 14. As matriculas para os cursos regulares do Instituto dos
Estudos Japoneses serao realizadas 2 (duas) vezes ao ano, sendo
uma no primeiro semestre e outra no segundo semestre, com datas
determinadas em reunido do Instituto dos Estudos Japoneses.

§ 12 As matriculas serao realizadas de acordo com a legislagao
vigente.

§ 22 Em havendo necessidade, a realizagao do teste de classificagao
para alunos que ja possuam o conhecimento da lingua japonesa tera a
duracdo de uma hora e quarenta minutos.

Art. 15. Serdo considerado alunos do Instituto de Estudos Japoneses
aqueles matriculados regularmente para o semestre.

§ 12 Serao atendidas criangas a partir de sete anos de idade para os
cursos diurnos, e a partir de dezesseis anos de idade para os cursos
intermediarios e noturnos.

§ 22 Serao atendidos jovens acima de quatorze anos de idade para os
cursos intermediarios e noturnos somente com a autorizagao dos pais,
autorizagao esta a ser entregue no ato da matricula.

§ 32 O aluno que porventura ndo comparecer na data determinada
anteriormente, para a realizagao da avaliagao de aprendizagem
devera, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, solicitar nova
oportunidade de realizag&o junto a Secretaria do Instituto de Estudos
Japoneses.

§ 42 Seréo realizadas 3 (trés) avaliagdes de aprendizagem no
semestre, sendo que cada avaliagao tera peso 10 (dez), dividido entre
avaliacao escrita, com peso 6 (seis) e avaliagao oral, com peso 4
(quatro).

§ 52 Sera considerado aprovado o aluno que obtiver nota final igual ou
superior a 7,0 (sete virgula zero).

DOS RECURSOS FINANCEIROS

Art. 16. O Instituto de Estudos Japoneses podera receber dotacio
orgamentaria oriunda de outras instituigoes.



Art. 17. As contribui¢cdes escolares, bem como as taxas de servigcos
prestados, serao estabelecidas pelo Conselho de Administragao, por
proposta do Instituto de Estudos Japoneses.

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 18. O presente Regulamento podera ser alterado no seu todo ou
em parte pelo Conselho de Administragao.

Art. 19. Os casos omissos neste regulamento serao resolvidos pelo
reitor.

Art. 20. Esta resolugao entrara em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as Resolugdes ns 192/94-CAD e 208/95-CAD e demais
disposicdes em contrario.

Dé-se ciéncia.

Cumpra-se.

Maringa, 22 de fevereiro de 2001.

Neusa Altoé,

Reitora.

ADVERTENCIA:

O prazo recursal termina em
1 .(art. 175 -§
12 do Regimento Geral da
UEM).



